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ise Baslamada ve Ayrilista Yapilacak Gerekli islemler Siireci is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Yazi isleri islemleri Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 7 Gin

iS AKIS TANIMI

ise Baslamada ve Ayrilista Yapilacak Gerekli islemler Siirecidir.

iS AKIS GIRDILERI
e Naklen Atama Belgesi-istifa Dilekgesi
e Maas nakil evraki

iS AKIS CIKTILARI
e Baslama Yazisi
e Maas Nakil Evragi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 657 Devlet Memurlari Kanunu

iS AKIS ADIMLARI
e Daire Baskanhigimizda bir personelin naklen, aciktan atama veya gegcici gorevlendirme
nedenleriyle géreve baslamasi
e PDB Tarafindan atama islemleri yapilan personelin birimimize atama yazisinin gelmesi
e Baslama yazisi hazirlanarak PDB’ ligina gonderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Kurumda ise yeni basglayan yada naklen gelen personelin giris islemi ile isten ayrilan personelin
cikis isleminin siirecinin hatasiz tamamlanmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
PDB: Personel Daire Bagkanligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Baskani
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iS AKIS SEMASI

C DOKUMANLAR )
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istifa Dilekgesinin ulagmasi

Aybasindan 6nce ayrilan
personel igin maas
mahsuplagsmasinin yapilmasi

Daire Baskanhgimizda bir
personelin naklen, agiktan
atama veya gegici
gorevlendirme nedenleriyle

goreve baslamasi

o

Uzerindeki tim zimmetler
teslim alinmasi

=~
| Kimliginin alinmasi I

N

Kisi naklen atanmissa maas
nakil evrakinin

hazirlanmasi

Naklen
Atama
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PDB Tarafindan atama
islemleri yapilan personelin
birimimize atama yazisinin

gelmesi
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Baslama yazisi hazirlanarak
PDB’ ligina gonderilmesi
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Naklen Atama
Belgesi
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Baslama Yazisi
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Maas nakil evraki
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